2017律师所年度考核提交材料清单
 
一、区司法局：
1、填写本辖区[**区]律师事务所年度检查考核汇总登记表：电子版发到市律公科邮箱fslgk216@126.com，交年度考核材料时交纸质表；
2、本区律师所年度考核小结（盖章）：写明律师所总数，其中新设立所**家，公职所1家，2017年度考核初审时收到**家暂缓（律师所名单）和**家拟注销（律师所名单）的申请，现参加2017年年度考核律师所为**家。通过审查提供的考核材料，**家认定是“合格”，**家认定为“不合格”，上交年审材料时一并上交；
3、以区为单位，收集汇总本辖区律师（公职律师）《换领律师执业证汇总表》，电子版发到市律公科邮箱fslgk216@126.com，交年度考核材料时交纸质表。

二、律师事务所 ：
1、 律师所执业证副本； 
2、 年度执业工作报告一份。年度执业工作报告应当全面、客观地反映上年度律师事务所的队伍建设情况、业务活动情况、执业情况、内部管理情况、参与、代理重大、敏感、群体性案件报告备案及代理工作情况、收入及纳税情况、缴纳社会保险情况、有无被投诉和处理情况、律师事务所重大事项变更情况等，律师事务所如果在外省市或者境外设有分支机构，应当写明分支机构设立情况；
3、 《律师事务所年度检查考核登记表》（一式四份，正反面打印），负责人签名并加盖公章（负责人签名一律手写（打印版、印章版都不行，并在表格可上角填写业务编号；例如考核期间，负责人不在的，要一份委托书写明委托**负责本律师所的年度考核工作）； 
4、 审计报告（1份，清算报告、清缴报告等都可以，但是报告中在体现三金（执业风险金、事业发展金，福利金）并单独体现，无论列表还是文字表述均可；
5、纳税凭证（国税和地税的缴税情况复印件按1-12月份顺序排列，没有的可提供“零纳税”凭证）；
6、个人社保（以律师所名义打印全体律师的社保清单，转所的律师提供个人社保清单）；
7、律师所2017年缴纳会费的收据，有转所的律师，提供律师个人会费收据； 
8、其它材料：律师所的奖励信息、处罚决定书，律师所分所的还要提交总所的考核证明材料（总所在本市的不用提交，总所在外市的需提交总所许可证副本首页、信息页和年度考核页复印件，在外省设立分所的需批文复印件一份）
9、兼职律师要提供律师执业证（工作证）、所在单位出具允许兼职的证明（复印件即可），退休人员需提供清晰的退休证复印件；公司律师考核需提交工作证复印件、单位出具的同意其参加年度考核的证明。
以上需提交复印件的，均需盖律师所（公司）章。

三、公职律师所考核：
1、 公职律师所及所内专职、兼职公职律师一律参照社会律师所考核程序，需上交1、执业许可证副本原件； 2、律师事务所年度考核检查登记表（一式4份）；3、年度工作报告；4、奖励、惩罚信息； 5、缴纳会费收据； 
2、 岗位公职律师：根据年度考核通知，岗位公职律师不参加司法局的考核。但要通知岗位公职律师所在单位自行考核，并将考核结果报至市司法局。考核结果内容：我单位有岗位公职律师**名，2017年度，**（姓名）等**名岗位公职律师政治思想****，履行工作职责****，经审核，我单位给予**（姓名）等**名岗位公职律师2017年度考核评定等次为“称职（不称职）。单位（盖章）并附人员名单”，
3、 [bookmark: _GoBack]由各区司法局统一收集后，将原件交市司法局备案，人员名单电子版各区自行造册备案，并发至市律公科邮箱（电子版分为两个文件夹，1、2017年10月之前的岗位公职律师人员名单；2、2017年10月之后的岗位公职律师人员名单）
4、 因涉及2017年10月前的岗位公职律师换证问题，请各区把2017年10月之前的公职律师人员名单打印出来，换证时提交，便于核查。 

四、换证的问题：
1、 换证条件：律师执业证考核信息已填满的，或者个人信息模糊；2017年年度10月前的岗位公职律师； 
2、 社会律师证换证我们按照去年的做法，盖章时再提交需更换的执业证，（照片后面要写名字，以律师所为单位放在袋子里）；公职律师换证要填写《律师执业变更申请表》，工作证复印件、申请人近期大一寸正装（非制服）免冠蓝底正面彩色相片1张，粘贴在申请表的左侧。
3、 申请换证的时间统一截止为5月13日，之后再申请的一律走程序）


   为了使数据稳定，4月16日--5月13日，停止一切律师、律师事务所证照业务。
