附件一

2009年度律师事务所年度考核内容
一、律师事务所年度考核内容包括：

（一）律师事务所的执业资质情况；

（二）律师事务所遵守法律法规、职业道德和执业纪律情况；

（三）律师事务所年度业务开展情况；

（四）律师事务所内部管理情况；

（五）所属律师的执业情况；

（六）司法行政机关认为应当列入考核的其他工作。

二、律师事务所执业资质情况是指：

（一）是否符合《律师法》规定的设立条件；

（二）是否依法履行变更登记、备案手续。

三、 律师事务所遵守法律法规、职业道德和执业纪律情况是指：

（一）是否存在向司法行政机关提供虚假材料或者其他弄虚作假行为；

（二）是否以不正当手段承揽业务；

（三）是否从事法律服务以外的经营活动；

（四）是否存在其他违反法律法规、职业道德和执业纪律的行为。

四、律师事务所年度业务开展情况是指：

（一）律师事务所完成业务数量、质量和业务收入情况；

（二）律师事务所业务质量保障监督情况；

（三）组织所属律师参加培训情况；

（四）律师事务所履行法律援助义务情况；

（五）律师事务所其他业务发展情况。

五、律师事务所内部管理情况是指：

（一）律师事务所收案等执业活动管理情况；

（二）律师事务所利益冲突审查情况；

（三）律师事务所收费与财务管理情况；

（四）律师事务所投诉查处情况；

（五）律师事务所档案管理情况；

（六）律师事务所纳税情况；

（七）律师事务所内部机制运行情况；

（八）律师事务所对分支机构监管情况；

（九）律师事务所队伍建设情况；

（十）律师事务所党建情况；

（十一）律师事务所其他内部管理情况。

六、所属律师执业情况是指：

（一）律师执业资质情况；

（二）律师遵守法律法规、职业道德和执业纪律情况；

（三）律师年度业务开展情况；

（四）律师参加培训情况；

（五）履行法律援助义务情况；

（六）遵守本所各项管理制度情况；

（七）律师执业的其他情况。

附件二

2009年度律师事务所年度考核程序
一、律师事务所应当在规定的时间内对本所上一年度的执业情况进行总结并形成年度执业情况报告，同时对所属律师上一年度的执业情况进行考核，并确定考核结果。

二、律师事务所应当在规定的时间内向所在地的县、区或者地级以上市司法局报送以下材料：

（一）律师事务所年度执业情况报告；

（二）律师事务所对所属律师的年度考核结果；

（三）律师事务所年度考核记录表；

（四）律师事务所审计报告；

（五）律师事务所执业许可证副本；

（六）律师执业证；

（七）省司法厅要求报送的其他材料。

三、县、区司法局应当在7 日内审查律师事务所上报材料的真实、完整性，并在律师事务所年度考核记录表上签署“同意上报”意见后，报地级以上市司法局。

四、地级以上市司法局应当自接到律师事务所年度考核材料之日起10日内对律师事务所上一年度执业情况进行考核，并做出考核意见后，报省司法厅。

五、省司法厅对通过考核的律师事务所、律师子以统一公告。

省司法厅应当于6月底前将考核结果报司法部备案。

六、司法行政机关在考核律师参加继续教育、职业道德执业纪律教育情况时，应当征求同级律师协会的意见。

司法行政机关认为有必要的，可以对律师事务所进行实地检查考核。

七、律师事务所年度考核记录表、执业情况报告应当存入律师事务所执业档案。

律师事务所对所属律师的考核结果应当存入律师执业档案。

律师事务所及律师的年度考核结果应当公开。

八、律师事务所或者律师存在下列情况之一的，根据司法行政机关的决定或者律师事务所、律师的申请，缓予考核：

（一）因涉嫌违法违纪已被立案调查的；

（二）受到停业整顿或者停止执业处罚，并且处罚期未满的；

（三）需要暂缓考核的其他情况。

对于符合第（一）项的律师事务所或律师，待调查结论做出后再进行考核。对于符合第（二）项的律师事务所或律师待处罚期届满后再进行考核。

附件三

律师事务所年度考核登记表

	名

称
	中文:

	
	英文:

	住所
	地址:

	
	电话:
	传真:

	
	邮编:
	E-Mail:

	设立时间:      年   月   日
	负责人:

	主管机关:
	组织形式:

	执业许可证号码:

	合 伙 人 

	姓 名
	性 别
	年 龄
	学 历
	执业证号码
	备案日期

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：1．本表一式两份，必须填写完整；

2．登记备案日期指登记机关批准成为合伙人的日期；

3．律师事务所合伙人包括总所派驻分所的派驻律师。

	分所情况

律师事务所分所
	名称:
	负责人：

	
	分所执业证号码：

	
	派驻律师姓名及其执业许可证号码：



	县、区司法局意见：

                                       （盖章）     年    月   日

	市司法局意见：

                                       （盖章）     年    月   日

	省律协意见：

                                       （盖章）     年    月   日

	备注：


注：市司法局须对受其行政处罚的律师事务所、律师在“市司法局意见”栏内加注。
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