
佛山市商会企业商事纠纷调解指导中心调解工作协调员工作职责

    一、协调员代表市律师协会，以双方（佛山市律师协会、佛山市工商联、总商会）合作协议精神为依据，以协调并辅助调解指引工作有效进行为目的开展工作。

    二、严格执行佛山市律师协会和佛山市商会企业商事纠纷调解指导中心的工作部署，在本岗位工作职责范围内履行职责。

    三、以辅助、协作的原则配合律师，与之协同完成企业商事纠纷调解工作。

    四、定期向市律师协会汇报调解工作状况，特殊情况及时请示市律协。

    五、及时、认真学习、研究相关文件，理解吃透文件精神，确保工作不偏离政策指导方向。

    六、与相关律师保持良好的信息交流互通，及时了解调解工作进展情况和问题，及时处理。

    七、确保调解工作资料及时建档，归档，保证相关资料完整齐全。

    八、配合市工商联（总商会）完成相关的工作。

