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一、用户登录 

本手册用于佛山市公司律师进行网上填报年度执业考核表的工作。 

在浏览器中输入访问地址（http://oa.fslawyer.org.cn/）后，推荐：谷歌浏览

器、360 极速浏览器。会员系统的登录页面如下图所示： 

 

 

 

登录账号：执业证号 

初始密码：身份证号后 6位（若有字母，字母小写） 

忘记密码无法操作可致电联系市律协会员业务部李启杰：82069062，或技术

客服热线：400-053-9602。 
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二、信息补全 

档案信息主要由基本信息、教育经历、获奖情况、社会公益、出版著作、证

明材料、工作经历等构成。用户应根据各自情况，如实填报。 

点击左侧导航区域的 “信息补全”进入填报。 

 

2.1. 信息补全构成 

点击 “信息补全”中的“基本信息”链接，进入到“基本信息”的核对补

全操作窗口。 

基本信息补全操作，主要有 6 个环节构成：执业信息确认 >>上传照片 >>

完善基本信息 >>执业情况登记 >>联系方式登记 >>确认提交申请。 
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2.1.1. 确认执业信息 

首先，确认个人执业信息是否正确，请与律师执业证进行核对，如有信息记

载错误，请通过“工单系统”向我们反馈。 

 

如确认无误，请点击“下一步”按钮。 

注：错误信息通过工单反馈后，可直接跳过，不需要等变更生效。 
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2.1.2. 上传证件照片 

第 2步，上传本人近期证件照片。确认执业信息后，进入上传证件照片窗口，

如下图所示： 

 

请认真阅读照片要求，准备好照片文件后。点击“上传照片”按钮后，在弹

出的文件选择对话框，找到照片文件后，点击“确认”按钮。 

照片上传要求： 

（1） 请不要用身份证|执业证或别的证件上拍下来的照片，直接对着照片

拍摄的带有边框的或者照片带有钢印照片模糊不清的都是不能使用的。 

（2） 请不要使用风景照、生活照、侧面景、证件扫描照等。如需要对图

片进行适当剪裁，可点击“裁剪照片”按钮进行处理。 

确认照片上传成功后，点击“下一步”按钮，进入第 3环节。 
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2.1.3. 完善基本信息 

第 3 步，完善个人基本情况。上传照片后，进入完善基本信息窗口，如下图

所示： 

 

填写好个人基本信息，确认无误后，点击“下一步”按钮。 
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2.1.4. 完善执业信息 

第 4 步，完善执业信息，如下图所示： 

 

注意：执业范围支持多选，但不允许超过 3项。 

填写好相关执业信息后，确认无误后，点击“下一步”进入第 5环节。 
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2.1.5. 登记联系方式 

第 5 步，登记个人联系方式，如下图所示： 

 

注意：请注意手机号码，联系电话，电子邮箱，个人网站的格式。 

填写好相关联系方式信息后，确认无误后，点击“下一步”。 
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2.1.6. 确认提交申请 

第 6步，确认基本信息，如下图所示： 

 

确认基本信息登记表是否登记正确，确认无误后，勾选“我已核实以上信息

正确无误”，并点击“确认补全”按钮，结束基本信息补全工作。 

注：“确认补全”并非正式提交审核，如需提交审核回到[信息补全]中补全

其他信息后，点击正式提交审核。 
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2.2. 提交审核 

当所有信息补全完成后，回到信息补全控制台，点击正式提交审核即可，如

图所示： 

 

正式提交审核后，等待信息审核，如下图所示： 

 

审核通过后，点击“打印《律师基本信息登记表》”即可。 

正式提交后，若信息被驳回，会显示“审核意见”，可根据审核意见进行修

改后重新提交审核，如下图所示： 
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注：当驳回后重新补全完成“基本信息”后，需到最后一步确认信息，并在

信息核实处打勾，点击确认补全，再次回到信息补全点击“正式提交审核”等待

审核即可。 
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2.3. 撤回信息补全申请 

 

提交信息补全申请后，其中有信息错误或漏填，可点击【撤回信息补全申请】

后，重新填写后再次提交。 

注：1、填写年度考核表前需要先进行信息补全，并确保信息补全已提交审核，否则不

能填报年度考核表； 
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三、填报年度考核 

3.1. 律师年度考核填报流程 

公司律师年度考核填报流程如下图所示： 

 

3.2. 填报年度考核登记表 

在“律师年度考核”菜单下点击“填报年度考核登记表”会出现填报须知，

请认真阅读，如下图所示：  
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3.2.1. 填报年度考核表 

 

点击下方“我已阅读填报须知，开始填报《律师年度考核登记表》”进入填

报页面。如下图所示： 

 

 

注意事项： 

1、考核表上的信息有误可以通过个人档案进行变更； 

2、请根据考核要求，在考核登记表“相关考核材料”处上传《公司律师单

位考核证明》（建议上传 pdf文件，单个文件不超过 2M） 
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3.2.2. 提交律师年度考核登记表 

 

 

信息填写确认无误后，提交考核登记表。 
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3.2.3. 上传会费缴费付款凭证 

律师提交考核表后需要在《上传会费缴费付款凭证》处，上传会费缴费凭证

电子文件（可上传图片或 PDF） 

如下图所示： 
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3.2.4. 撤回考核表 

已提交考核登记表后，刷新页面显示状态为：已提交，需要更改登记表可以

在市律协还未确认前点击撤回考核表，重新填报。 

如下图所示： 
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3.2.5. 查询打印 

在此处可查看年度考核表的进度状态。 

若年度考核表提交后发现表格信息填写有误，可以在市律师协会未确认考核

表之前，撤回考核表；若市律协已经确认考核表，请联系市律协撤回考核表，律

师需要修改填报内容后重新提交。 

注：打印《年度律师执业考核登记表》请等待律协备案后再进行打印。 

如下图所示： 

 

 


